
 

 

Curriculum Vitae 

Kati Kempe 

Day of birth: July 1, 1979 

Nationality: German 

Address: Eckernförder Straße 61 

 (Germany) 

Telephone: +49-(0)69-9563-0990  

+49-(0)177-279-1951 

E-mail: kati@kempe-de.eu

60435 Frankfurt am Main

 

Internet: http://www.kempe-de.eu  

 

EDUCATION  

Academic Studies  

June 2006 - present University of Applied Scienes “Akad – Pinneberg” 
(Distance Studying) 

Master of Science (Business Administration and Computer 
Sciences)  read more 

1996 – 1999 Euro Schools Chemnitz:  

Education and training as a commercial assistant with a fo-
cus on foreign languages and final examination as  
European-Correspondent  read more 
 

M1986 – 1996 ittelschule Frohburg 

  

WORK EXPERIENCE

(high school) 
 

 
 

une 2009 – European Central BankJ

present 

 

n 

development, maintaining and 
administration of websites and application of the ECB Inter-

Website Administratio

Planning, graphical design, 

net and Intranet  read more 

 
 
 

 

http://www.kempe-de.eu/akad_en.html
http://www.kempe-de.eu/eso_en.html
http://www.kempe-de.eu/ecb_en.html
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ORK EXPERIENCE (CONTINUATION)W  
 

April 2009 

n the USA September 2007 –  Work stay i  read more 

JGArchitects PLLC, New York, NY 

Marketing Coordinator 

www.JGARC.com  

The Architect Builder, New York, NY & Connecticut 

www.TheArchitectBuilder.com

Web Designer & Marketing Coordinator 

 

Robert Cohen Architect LLC – Westport CT 

Strategic Coordinator 

www.RobertCohenArchitect.com  

December 2001 –  
September 2007 

MPK Rechtsanwaelte  read more 

Administrative Assistant to a medium-sized law-firm with 
focus on international business law 

www.mpk-law.com  

March 2001–  

November 2001 

European Central Bank  read more 

Administrative Assistant in the IT Infrastructure and System 
Support Division 

www.ecb.int  

August 1999 –  

March 2001 

Lurgi Oel Gas Chemie  read more 

Project Assistant for an engineering company (oil refinery in 
Qatar) 

www.lurgi.de  

June 1999 At the backoffice of Telepassport (now mobilcom) 

www.mobilcom.de  

98 Practical training at the national newspaper  

ng” 

Summer 19

“Leipziger Volkszeitu

www.lvz.de  
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kills and Knowledge:S  

e of the Adobe Master Collection CS3 & 4,  
sh, Photoshop, Dreamweaver, InDesign and Illustrator 

familiar with Actionscript 2 & 3, HTML, PHP, JavaScript, MySQL, SEO 
tes etc. 

(basic) 

 
- excellent knowledg

- especially Fla
- 
- MS-Office, Windows 98 – Vista, 7, Mac OS X, Outlook, LotusNo
- German (native) 
- English oral and written 
- 3 years of French (commercial correspondence) 
- 1 year of Spanish 
 

Certificates: 

 
- London 
 "English

Chamber of Commerce:  
 for Business – Level I"   –  Pass with Credit 

"English for Business – Level II"  –  Pass with Distinction 

ses in England, Malta and the 

 
 
- Various stays abroad including English language cour

U.S.A. 
 
- International driver’s license  
 

Additional Activities: 

- Business Consultant to View Pointe Partners LLC, New York, NY 
partners.com(www.viewpointe  ) 

 
 
References  

Available upon Request 

terests

 
 
Hobbies and special In  

eading, biking, music (guitar and piano), travelling R



R C i r E ! - . i  C O H E N A R C H I T E C T  L L C

January 18'n, 2009

Re: LETTER OF RECOMMENDATION

To whom it may concern:

It is my distinct pleasure to write this Letter of Recommendation for Kati Kempe.
Kati completed a 18 months traineeship at Robert Cohen Architect LLC, the architectural
oractice of which I am Princioal and Founder.

Kati was charged with tasks listed in the separate document "Overview of Tasks".

The focus was primarily on marketing and business implementation for Robert Cohen
Architect LLC, Westport, CT, The Architect Builder, New York, NY, Westport & New
Canaan, CT and JGArchitects PLLC, New York, NY.

Kati was both highly competent and self-directed. She solved problems in a proactive way
with an understanding of the larger goals of each project. As the Principal, I needed only
to give instructions once and I had full confidence in her carrying out her tasks precisely
and correctly. She was organized to meet deadlines by breaking down larger tasks into
smaller ones with interim deadlines. She is excellent at managing time.

Popular with staff and Principals, Kati has excellent communication skills with strong
potential as a client communicator. She is determined and takes great pride in the quality
of her work. In addition she is a team player; reliable and goal-oriented and comfortable
with taking on large and complex tasks under deadline pressure.

I am confident that Kati would be an asset to any organization and it is with the greatest
pleasure that I give her my highest recommendation. lf you have any further questions
with regard to her background or qualifications, please do not hesitate to contact me.

Robert Cohen, AlA, NCARB
TEL: 203. 34 | .7781
FAX: 203.454.9588

R@RobertCohenArchhect.com

9 Bayberry Ridge
Westport, Connecticut

0 6 8 8 0 - t 7 t 3

57 East I lth Street
8th floor

NewYork, NewYork
| 0003



Overview of Tasks

Time period September 2007 to March 2009

JGArchitects PLLC - New York, NY

developed overall Marketing / Public Relations / Business Development Plan

worked closely with graphic designer to launch expanded version of website; and

update to include most recent projects (Adobe F/ash CS3, Actionscript 2 and 3,

PHP)

developed a SWOT analysis (Strength, Weakness, Opportunities, Threats)

developed a competitors analysis

formatted drawings, photographs and rendered images into JGArchitects brochure

format

registered and prepared submission to architectural awards and contests,

including set up and design of all information and graphics required for these

appl ications (Adobe Photosho p, I I I u strator, /nDesrErn CS3)

assisted writing responses to RFP's (Fequesf for Proposal) and RFQ's (Request for

Qualification)

prepared and issued press releases for JGArchitects news items (F/ash CS3)

assisted in create Power Point Presentations representing JGArchitects images of

projects for use at presentations and Open House

- worked closely with graphic designer to complete multiple brochure options from

start to finish
- extensive research for images (Stock, Veer)
- formatting of drawings and images (Adobe Photoshop CS3, lllustrafor CS3,

/nDes6rn CS3)
- developed and programmed a complete new website (Adobe F/ash CS3

Actionscript 2 and 3, HTML) (www.tnearcnitectOu )

assisted with PRiPublicity activities

contacted professional journals for pu bl ish i n g articles
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Overview of Tasks

Time period September 2007 to March 2009

developed a marketing plan

assisted in identifying potential clients and opportunities, market research

involved in networking, general advertisement and promotion

development and coordination of mailing campaigns

identified Strengths, Weaknesses, Opportunities, Threats (SWO| for an analysis

analysis of the competitive position for RCA

performed market research from different sources

writing newsletters and developing new brochures

actual marketing campaigns, development, and rollout

developing communication tactics for the firm's developing unassigned client base

assisted in designing the New Years Holiday Cards

Franklin Report submission

computer set up and maintenance







GESELLSCHAFT FÜR ZEITARBEIT mbH

Zeugnis

Frau Kati Kempe, geboren am 01.07.1979, war bei uns vom 01.04.2001 bis
30.11.2001 als kaufmännische Angestellte beschäftigt.

Als Zeitarbeitsunternehmen stellen wir unser Personal anderen Unternehmen auf
der Basis der gewerbsmäßigen Arbeitnehmeruberlassung zur Verfügung. Aufgrund
der wechselnden Aufgaben bei unseren Kunden können unsere Mitarbeiter ihre
Fähigkeiten umi~ssend einsetzen und eine Vielzahl neuer Erfahrungen sammeln.
Außerdem fördern die verschiedenen Einsätze die Flexibilität und Einordnungs-
wie Anpassung:;fähigkeit unserer Mitarbeiter.

Frau Kempe wurde von uns während ihrer Zugehörigkeit bei der Europäischen
Zentralbank, bei IT Infrastructure and Systems Support Division, sowie bei MPK
Rechtsanwälte mit sehr gutem Erfolg in Frankfurt eingesetzt, wo sie vornehmlich
Sekretariatsaufgaben, aber auch Sachbearbeitungstätigkeiten ausführte.

Die Art der Einsätze bei unseren Kunden verlangen ein umfassendes Aufgaben-
und Erfahrungs spektrum, das mit den klassischen Sekretariatsaufgaben nur un-
vollkommen zu beschreiben ist.

Frau Kempe kamen die sehr guten Kenntnisse der englischen Sprache und der
verschiedenen Computerprogramme (\\1ord for \\1indows, Excel, Power Point,
u.a.) besonders zugute.

Frau Kempe führte alle übertragenen Aufgaben zu unserer und unserer Kunden
vollsten Zufriedenheit aus. Ihr Verhalten gegenüber Vorgesetzten, Kollegen,
Kunden und deren Personal war jederzeit korrekt und einwandfrei. Sie war stets
pflichtbewusst, !:,:wissenhaft und sorgfältig, ehrlich, zuverlässig und pünkdich.

\\1ir wünschen Frau Kempe für den weiteren Lebens- und Berufsweg alles Gute.

~~;~;:~.nH

Klaus RoßJ r
Geschäftsführer

Submitto Gesellschaft für Zeitarbeit mbH
Alte Gärtnerei 2, 55128 Mainz

Niederlassung Frankfurt
Kaiserstraße 7,60311 Frankfurt
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To Whom 1I Mav Concern

Ms. Kati Kempe, born on July 1, 1979, joined our company in August 1999 as Project Assistant.
In this function, she was responsible for the execution of the whole project correspondence with:

our customer in Qatar

the licensors, in the U.K., among others

the Lurgi subsidiaries in India and Poland

our consortium partner LGE&C - Korea

the internal correspondence between the discipline departments.

Moreover, Ms. Kempe was responsible for preparing weekly and monthly repo,rts to be
submitted to the client and consortium partner and to the Lurgi Board of Management, which
she did partlyon her own in Excel, Word and Access,. and for overseeing the project file and
central documentation.

In addition, Ms. Kempe worked with the globally applied document administration system
DOCUMENTUM and with Lotus Notes, and she developed by herself templates needed for the
project.

Ms. Kempe carried out all duties assigned to her with great interest and personel commitment ot
our fullest satisfaction.

Thanks to her quickness of mind and her skills in dealing quickly and expertly with modem IT
tools, Ms. Kempe became a valuable coworker for project execution.

Her conduct towards superiors and colleagues alike wad at all time impeccable.

Ms. Kempe is termination employmentwith us on her own initiative effective 31st March 2001 in
order to apply and extend her knowledge and capablities in another organization. We thank her
for her cooperation and wish her much success for her further occupational carreer.

Frankfurt,31st March 2001

Lurgi Oel . Gas' Chemie GmbH

-?///
.
.-.

4/. #'-/)
H. Notstain/

.~

Project Director
R.~chopp 6#~
proJect Man

t:'1D
ger

lurgi Oel . Gas' Chemie GmbH
A lurgl AG company

-

Lurgiallee 5, 0.60295 Frankfurt am Main, Phone +49 (69) 58 08 .0, Fax +49 (69) 58 08 - 38 88
Video Conference +49 (69) 58 08 . 4900/49 10, hltp:/Iwww.lurgi.com

Board of Management: Michael Strätling (Chairman), Wolfgang Knothe, Andreas Lusch, Dieter Hermann Raschke, Andreas Schilcher

Gontard & Melallbank AG, Frankfurt am Main (Bank code 502 204 00) Acc. 7605496
SWIFT-Deslinalion: METB OE FF, Commercial Regislry Frankfurt am Main HRB 33021, VAT REG No. OE 811 166341

C:\BENUTZER\Annex doc
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Euro-Schufen-Organisation

Europa-Korrespondentin ESO
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IIIR
Euro-SchuLen-Organisation

Abschlusszeugnis

KatiKempe

geboren am 01, Juli 1979 in Leipzig

hat vom 03. September 1998 bis zum 21. Juli 1999

am 3. Ausbildungsjahr

der Ausbildung zur

Europa-Korrespondentin ESO

an den Euro-Schulen Chemnitz

teilgenommen.
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Englische Sprache
Französische Sprache
Spanische Sprache
Europakunde/lnternationaler Handel
EDV
Finanzbuchhaltung
Kostenrechnung
Marketing
Führungspsychologie
Gesprächs- und Präsentationstechnik
Englisches Maschinenschreiben

2
3
3
2
2
2
3
1
teilgenommen
2
1

Chemnitz, 21. Juli 1999

G~77dJ

Klassenleiterin

EUiO-Schulen Chemnitz
Ritterstr. 9

09111 Chemnitz
e 0371/6761453
FAX: 0371 /671493

fl. i/{fte 'W+ f
Schulleiterin

Note 1 = sehr gut I Note 2 = gut / Note 3 = befriedigend I Note 4 = ausreichend / Note 5 = mangelhaft I Note 6 = ungenügend



AUSBILDUNGSINHAL TE

Betriebswirtschafts leh rel
Volkswirtschaftslehre

Material- und Absatzwirtschaft
Investition und Finanzierung

Grundlagen des Wirtschaftens
Grundzüge der Wirtschaftspolitik

Zahlungsverkehr
Einführung in die Europakunde

Internationaler Handel

Rechtskunde

Rechtliche Rahmenbedingungen des Wirtschaftens
Arbeits- und Sozialrecht

Vertragsrecht

Rechnungswesen

System der doppelten Buchführung
Inhalt des industriellen Rechnungswesens

Rechnergestützte Finanzbuchhaltung
Grundlagen der Kostenrechnung

EDV

Arbeit unter Window 3.11/Window 95/98/NT
WinWord 6.0/7.0

Excel 5.0/7.0
Power point 7.0

Masc h inensch re iben/Ka ufmä n n ischer Sc hriftverkeh rl
Stenografie

Maschinenschreiben nach DIN 5008
Maschinenschnellschreiben in Deutsch und Englisch

Stenographie
Formgerechtes Anfertigen kaufmännischer Schriftstücke/Briefgestaltung

Englisch und Französisch

Wortschatz, Grammatik, Übersetzung,
Handelskorrespondenz, Konversation

Wirtschafts- und Landeskunde

Spanisch

Wortschatz, Grammatik, Konversation

Innerhalb der Ausbildung wurden 2 Betriebspraktika durchgeführt.



Kati Kempe

geboren am 01. Juli 1979 in Leipzig

hat vom 08. August 1996 bis zum 21. Juli 1999

die Ausbildung zur

Europa-Korrespondentin ESO

an den Euro-Schulen Chemnitz

mit Erfolg absolviert und
folgende Prüfungen abgelegt:

- "Staatlich geprüfte Kaufmännische Assistentin/Fremdsprachen"

- Londoner IHK - "English for Business" - First and Second Level

Chemnitz, 21. Juli 1999

Yßr7-e-?-.::>
Klassenleiterin

Euro-Schulen Chemnitz
Ritterstr.9

09111 Chemnitz
11.1 0371/6761453
FAX: 0371/67 14 93

[5, (/~~1-
Schulleiterin

Euro-Schulen-Organisation
Prüfungszentren der London Chamber of Commerce and Industry

Prüfungszentren der Chambre Oe Commerce et d.lndustrie de Paris
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Certificate

This is to certify that

KA TI KEMPE

has been awarded

English for Business - First Level
*****

Pass with Credit

having been examined by the London Chamber ofCommerce and Industry Examinations Board.

ODyoYl-/f:
<9 /

"V;{) ~
Q LCCIEB ~
:z accrediting >-

~ skills Jor ::::!

L business 0
/~ .j,.:::

I\;. "-
OJ..LV'JO l'

~- ~~ ~~.

W J Swords
Chief Executive

Sir James Dunean
Chainnan

Look for the genuine LCCIEB watermark Series 2 1998 EGERCES/20009 Serial No 20253770

EXAMINATIONS
BOARD



Certificate

This is to certifY that

KA TI KEMPE

has been awarded

English for Business - Second Level

Oral Test English for Business / Commerce -
Second Level
*****

EXAMINATIONS
BOARD

Pass with Distinction

Pass

having been examined by the London Chamber ofCommerce and fndustry Examinations Board.

ODY.TJ-{l!
'0 /

<'V;? ~
Q LCCIEB ~
:2 accrediting >-

7 skil~s for :::j
L. busIness

.f/fy ~
'\t. '"

°Uv'JOI'>

~-- ~~~
W J Swords
Chief Executive

Lookfor fhe genuine LCCIEB lVafermark Series 2 1999

Brian Pearce
Chairman

EGERCES/20019 Serial No 20359014



LEIPZIG ER VOLKSZEITUNG

- Redaktion Geithain -

Praktikumsbescheinigung

Kati Kempe hat vom 22. Juni bis zum 19. Juli 1998 ein Prakti-
kum in der Lokalredaktion Geithain der Leipziger Volkszeitung
absolviert.

Kati hat während ihrer Tätigkeit für die LVl in Geithain jeden
Auftrag interessiert und sehr gern angenommen. Hinweise und
Vorschläge zur Umsetzung der Themen und zum Schreiben der
entsprechenden Beiträge nahm sie aufgeschlossen entgegen
und setzte sie um. Kati schrieb unter anderem im Auftrag der
Zeitung Beiträge über Veranstaltungen im Frohburger Schloß.
Sie befragte Schülerinnen und Schüler über ihre Pläne für die
Sommerferien und recherchierte, wie sich die Kinderzahlen in
Kindereinrichtungen der Region entwickeln.

Alle Beiträge konnten in der Lokalausgabe Geithain der LVZ
veröffentlicht werden.

..)

(/7 ~ß~
21. Juli 1998

Inge Engelhardt

verantwortliche Redakteurin Geithain

PF 24
04641 Geithain
Telefon (034341) 25 29 0 4630
Telefax (034341) 4 6316
Haus- und lieferadresse.
Bahnhofstraße 5
04643 Geithain

Bankverbindungen:
Deutsche Bank leipzig
Bll: 860 700 00
Klo: 1 170323
Postgiro leipzig
Bll 860 10090
Kto: 655 02 901

Commerzbank Hannover

Bll: 250 400 66
Kto: 334 553 500

leipziger Verlags- und

Druckereigesellschaft mbH & Co. KG

Sitz: leipzig
Regislergericht: leipzig HRA 293

Persönlich haftende Gesellschafterin:
leipziger Verlags- und

Druckerei-Verwaltungs-GmbH

Silz: leipzig
Registergerichl: leipzig HRB 3076

Geschäftsführer:
Bernd Radeslock
Alexander Wanke
Ulflch Roeske
Wolfgang Saurin

~N
<=>
<=>~



Ausbildungsberuf

Die Anfor- Die Anfor- Die Anfor - Die Anfor- Die Anfor- Die Anfor-
derung wird in derung wird derung wird derung wird derung wird derung wird

keiner We~e Mufig nicht in der Regel erfüllt, guter häufig fast immer

LV -2 C-e~)~~

erfüllt erfüllt erfüllt Durchschnitt Obertroffen, Obertroffen,
(fast immer) Ober dem besondere

Durchschnitt Anerltennung
Praktikums betrieb

ungenOgend mangelhaft ausreichend befriedigend gut sehr gut

BEURTEILUNG durch den Praktikumsbetrieb

voo...;?..?.:. 6~. b~ d.1..:...7 .ao

(jaI; tJeut1 nc
Name des Praktikanten I

Aufgeschlossenheit für gemeinsame
Zusam- Lösungen voo Ausbüdungs- und

c: menarbeit Arbeitsaufgaben (hilfsbereit, anpas-

~ sun und einordnungsbereit)

ij Ordnung und Pünktlichkeitam Arbeits-
> Ordnung platz und sonstigen Einrichtungen, um
j! einen reibungslosen Ausbildungs- und
.~ Arbeitsablauf zu gewährleisten
~ Pflichtgefühl,mit dem die ErJedigung

Zuverläs- der gestellten Ausbildungs- und
sigkeit Arbeitsaufgaben ausgeführt wird

em-u
Arbeits-
bereit-
schaft

c:
<SI

.~ Auffas-
x..Q: sungs-
~ be
u.

Konzen-
tration
und Aus-
dauer

Fach-
wissen

c:

'"g Arbeits-
.~ gGte
<SI...J

Arbeits-
tempo

Bemerkungen:

nteresse an neuen Ausbildungs-
inhalten und Arbeitsaufgaben

Das Erfassen gestellter, insbesondere
neuer Aufgaben unter Berücksichti-
gung von SchneUigkeit, Richtigkeit
und Umfan
Fähigkeit, sich einer Aufgabe Ober die
erforderliche Zeitdauer intensiv zuzu-
wenden

Gesamtheit der festgestellten
fachUchen Kenntnisse, die man in der.
eweiUgen Ausbildungsstufe erwarten

kann
Gemessene oder erkannte Arbeits-
qualitat, die man in der jeweiligen
Ausb~dungsstufe erwarten kann

Schnelligkeit in der Ausführung der
Arbeit im Vergleich zur Norm in der
entsprechenden AusbildungssMe

/!f~/, ~f
Datum

LEIPZIG ER YbU~SZElTUNG
t::~

Unte
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NORMANDIE

Frau
Kati Kempe
Am Wasserwerk 21
04654 FROHBURG
RFA

Lisieux, 20.11.98

TEILNAHMEBESCHEINIGUNG

Frau Kati Kempe. hat vom 4. - 13. OKTOBER 1998 an einem vom DEUTSCH
FRANZÖSISCHEN JUGENDWERK geförderten SPRACH- und KULTURPROGRAMM im
CEFA LISIEUX NORMANDIE teilgenommen.

Das SPRACHPROGRAMM beinhaltete 32 strukturierte Französisch Unterrichtsstunden pro Woche

Audiovisuelles Training
Grammatik
Konversationsübungen
Wortschatzerweiterung

Der Mittwoch Nachmittag, sowie der Sonnabend wurden mit kulturellen EXKURSIONEN
ausgefüllt, die dem Teilnehmer Frankreich näher bringen sollten.

Alle Studenten hatten Halbpension und Unterkunft in einer französischen Familie.

I~
Dr. RaiJL Dimter

'j
Dir.

CI
A.

~,~

CENTRE D'ETUDES USIEUX
10, 12, 14, boulevard Camot- B.P.4176- 14104 USIEUX Cedex (France) - Tel. 0033231312201 - Fax 0033 2 31 31 2221

E-mai!: centre.normandie@wanadooJr



(f inlingua Office
9, Triq Guze Fava, Tower Road,
SLiEMA SLM 15, MALTA.
Tel: 336384,313158,346044,322639.
Fax: 336419,318903.
E.Mail: inlingua@digigate.net
Internet: http://www.digigate.net/inlingua

School of Languages
Administration Headquarters
inlingua International
Bern (Switzerland)

CERTIFICATE OF STUDIES

ENGL~HLANGUAGECOURSE

The Director of Studies hereby awards this Certificate to

~ti ~

on satisfactory completion of our Language Course in English

at ~{ ~ level.

The Course was based on the inlingua Method having !5 lessons

per week fram Monday to Friday.

Course duration: from 28 -OT' C\=1 to 08 . O~ 'c}'1-

i
Directl,\"',~
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SEIT 1982

-~ M.tu.u
US";~C H R EIS E N

Bahnhofstraße 30a
'

25524 Itzehoe
Tel, 04821-6800 ' Fax 04821-61305

CERTIFICATE
This is to certify that

k' CA--\:: ~ kw-.. {.Jz
-

NAME

attended a Holiday Language Course in Eastbourne

fram b I LI Iq 6, to i3/4-/qb

~Ten lessons per week

D Minigraup of twenty lessons per week

Tuition concentrated on

. Conversation. Grammar

. Comprehension

. Vocabulary

Comments on the student's success:
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